NYILATKOZAT

Alulirott dr Mohos Gabor, a Veszprém Megyei Jogu Varos Polgédrmesteri Hivatal jegyzbje jogi
felelOsségem tudatdban kijelentem, hogy az elbirasoknak megfeleléen 2017. évben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél — amely elldtja az allamhéaztartasrél szold 2011, évi
CXCV. tv 6/C. §-&ban foglalt feladatokat is - gondoskodtam.

- a belsd kontrolirendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos
és hatékony mikodésérdl,

- olyan szervezeti kultdra kialakitadsardl, amely biztositja az elkitelezettséget a szervezeti
célok és értekek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(
hasznalatardl, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabélyban meghatarozott
kdvetelményeknek megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre allo elbiranyzatok célnak megfelels felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezesi, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérd| és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetOségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nydijt az eljarasok
jogszeriliségere és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozbsségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetOk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izott célokkal
és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetli beszamoltatds rendszerén keresztl! folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontroltkdrnyezet:

A kontrollkbrnyezet részben biztositotta a koltségvetési szerv felsd szint(, az egész
szervezetre kihato elkdtelezettségét. A kontrollkdrnyezet magaban foglalta az etikai
értékeket, az érintettek szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozdfiajat és
stilusdt, a felelOsségi  korok  kijelolésének, a  beszdmoltatdsnak, valamint
teljesitmeényértékelésnek a modszereit, tovabba a vezetés irdnyitasi tevékenységének
mindsegét. A szervezeti struktura vildgos, a felel6sségi kérok egyértelmiiek. Az alkalmazottak
képzettségi szintje és gyakorlata a feladataik ellataséhoz illeszkedik. A hivatal létszama,
Osszetétele megfeleld a hatékony munkavégzéshez.

Polgarmesteri Hivatal rendelkezik alapitd okirattal, belsd szabalyzatrendszer kialakitasa
megtértént. (5ZMSZ, gazdasagi ligyrend, szamviteli szabalyzatok, belsd kontroll szabalyzat,
kozbeszerzési szabalyzat, munkakdori leirasok, stb.). A szabalyzatok minden dolgozé szaméra
elérhetdek a hivatal belsS informacios rendszerén.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Polgarmesteri Hivatalnal a 18/2015.(X.28.) szaml jegyz0i utasitds szabalyozza a
kockazatok kezelésével Osszefliggd feladatokat. A rendszer keretében meghatarozasra
kerliltek az egyes kockazatokkal Gsszefiiggd intézkedések, és azok teljesitésének folyamatos
nyomon kovetési moédia (kockazatkezelési szabdlyzat, és flggelékei). A 18/2016.(XI1.30.)
szamu jegyz0i utasitasban szabélyozza a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egység altal elldtott




folyamatokat, folyamatgazdakat, valamint az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasara a szervezeti felelést kijeldlte. A hivatal a kockazati tényezOk
figyelembevételével kockazatelemzést végez és a jegyzG6 kockdzatkezelési rendszert
mikodtet.

Kontrolltevékenység:

Polgarmesteri Hivatal szabalyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval biztositottak az
engedélyezési, jévahagyasi és kontroll eljarasok. Az eljarasok biztositjak, hogy a vezetés altal
megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra kerliljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockazatokat a tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti
hierarchia szintjein és mlikodési terliletein megjelentek.

Kiterjed tobbek kozt a pénzlgyi dontések dokumentumainak elkészitésére. A pénziigyi
kihatasi dontések megalapozottak voltak, a gazddlkodas soran folyamatos pénziigyi
ellendrzés tortént. A kdnyvvezetés és beszamolas kontrollja biztositott volt.

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, engedélyezési eljardsok szabalyozottak, a
gazdélkodas terliletére az ellendrzési nyomvonal kialakitott.

Informacids és kommunikaciés rendszer:

Az informacio és kommunikacio a teljes kontrollrendszert atszovi. Ez az elem biztositotta
mind a fentrél lefelé torténé kommunikacidt, mind az alulrdl felfelé torténd
informacidaramlast. A kommunikaciés rendszertdl elvaras volt, hogy minden olyan adat és
informacié megjelenjen, és feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetéen sziikséges az
irdnyitas és ellendrizhetéség szempontjabal.

A Polgarmesteri Hivatal a bels6 kommunikécids csatornai kiépitettek. A kiils§ szervekkel
(Kormanyhivatal, Allamkincstar, NAV, OTP, stb.) allandd kapcsolattartas sziikséges.

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés targyi és személyi feltételei biztositottak. A
rendszer zartsaga garancia arra, hogy az informaciok (ismeretek, irasos anyagok, jelentések)
kizarélag az érintettekhez jussanak el.

Monitoring rendszer:

A bels0 kontroll rendszer részeként kialakitasra kerlilt a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységenek, célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd monitoring rendszer
(16/2015.(X.1.) jegyzdi utasitds). Az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos, €s eseti nyomon kovetés az eldirasok szerint mikodik.

A monitoring rendszer részét képezi a belsé ellendrzés miikodése is. A Polgarmesteri
Hivatalban a bels0 ellendrzési feladatellatas biztositott

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi elGirasok szerint a valdsagnak
megfelelen, atlathatdan, teljes korlien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetGje eleget tett targyévben esedékes

Dr Mohos Gabor
jegyz6




